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	  出 差 旅 費 報 告 表
	
	共      張  第      頁

	出差人
	
	職 稱
	
	出差事由
	

	日 期
	起訖地點
	工 作 記 要
	交    通    費
	旅館費
	膳雜費
	特  別  費
	總 計
	單據號數

	月
	日
	
	
	火車費
	汽車費
	飛機或輪船
	
	
	摘  要
	金額
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	上列出差旅費新台幣      萬      仟      佰       拾      元      角整

                                                                           具領人                              （簽章）

	附註
	1. 本表差竣十五日內填報。2.出差在同一地區一月以上者，自第三十一日起膳食雜費照規定額八折支給，二個月以上者七折計算，匯率部份亦將採用每滿月第１日的滙率。


※注意：





二、單據請沿背面虛線粘貼。


一、本表逐欄填寫清楚如有塗改應加蓋私章。








